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සියලුම මහාධිකරණ විනිසුරුවරුන්, 

දිසා විනිසුරුවරුන්, 

මගහේස්ත්රාාත්වරවරුන්, 

ගරේෂ්ඨ්ධාධිකරණග  ගරජිස්ට්රාාර් හා අභියාචනාධිකරණග  ගරජිස්ට්රාාර්, 

 
 

අධිකරණ කාර්ය මණ්ඩල ත ොරතුරු ලබා ගැනීම - 2023 

 

2023 වර්ෂ්ඨයට අදාළව වාර්ෂික ස්ථාන මාරු ක්රිවයාත්වරමක රීමෙගමන් අනරුරුව 2023.04.04 දිනට උප ගේඛනගත 

රජග  නිලධාමෙන් හා අධිකරණවල ගසේවග  නියුරු වැඩසටහන් සහකාර (අධිකරණ), ගිණුම් සහකාර, සංවර්ධන 

නිලධාමෙන් පිළිබඳ ගතොරරුරු රැස්රීමෙමට තීරණය කර ඇත. 

 

02. ඒ අනුව, ඔබ විසින් අධිකරණ ගසේවා ගකොමිෂ්ඨන් සභාගේ www.jsc.gov.lk ගවබ් අඩවිය ගවත පිවිස එහි 

අංක: 01 සිට 13 දක්වා වූ ආකෘති පත්රා නිවැරදිව සම්පූර්ණ කර 2023.04.10 දිනට තෙර මා ගවත ලැබීමට සලස්වන 

ගලස ගමයින් දන්වමි. ආකෘති පත්රා බහාලන ලියුම් කවරග  වම්පස ඉහළ ගකලවගර්  ‘‘කාර්ය මණ්ඩල ත ොරතුරු – 

2023, පිරිස් ොලන අංශය” යනුගවන් සඳහන් කරන්න. 

 

03. අංක: 01 සිට 12 දක්වා ආකෘති පත්රා මිනන් ඉදිිපපත්වර කළ යුරු විස්තර පහත දැක්ගේ. 

 

I. ආකෘති ෙත්රි 01  -   2023.01.02 දිනට නියමිත ස්ථාන මාරුවීම් ක්රිවයාත්වරමක වීගමන් 

අනරුරුව 2023.04.04 දිනට ඔබ අධිකරණග  ගසේවග  නියුරු එක් එක් ගසේවාවන්ට අදාළ (වැඩ 

තහනමට ලක්ව සිටින, විගේශ නිවාඩු ලැබ සිටින, ස්ථාන මාරු අත්වරහිටුවනු ලැබ සිටින, ඔබ 

අධිකරණගයන් ගවනත්වර අධිකරණ ගවත තාවකාලිකව අනුයුක්ත කර ඇති නිලධාමෙන් ද ඔබ 

අධිකරණග  ගසේවග  නියුරු ගලස සලකා) සියලුම උප ගේඛනගත රජග  නිලධාමෙන්ගේ හා 

වැඩසටහන් සහකාර (අධිකරණ), ගිණුම් සහකාර, සංවර්ධන නිලධාිපන්ගේ කාර්ය මණ්ඩල ගතොරරුරු 

 

II. ආකෘති ෙත්රි 02 - ඔබ අධිකරණය ගවත තාවකාලිකව අනුයුක්ත කර ඇති සහ ඔබ 

අධිකරණගයන් ගවනත්වර අධිකරණයක් ගහෝ ගවනත්වර රාජ  ආයතනයක් ගවත අනුයුක්ත කර ඇති 

නිලධාමෙන් පිළිබඳ විස්තරයක් (අධිකරණ පවුේ උපගේශක ද ඇරුලුව)  

 

III. ආකෘති ෙත්රි 03 - 2023.12.31 දිනට අවුරුදු 04 සහ ඊට වැඩි කාලයක් සම්පුර්ණ කරනු 

ලබන නිලධාමෙන්ගේ නම් ලැයිස්රුවක් (තනරුරු අනුව ගවන් ගවන් වශගයන් ගජ ෂ්ඨ්ධතා 

අනුපිළිගවලට)  

 

IV. ආකෘති ෙත්රි  04  -  2023 වර්ෂ්ඨයට අදාලව ස්ථානමාරු අත්වරහිටුවන ලද නිලධාිපන්ගේ නම් 

ලැයිස්රුවක්  

 

V. ආකෘති ෙත්රි 05 - ඔබ අධිකරණග  ගසේවග  නියුරු නිලධාිපගයකු/ නිලධාිපනියකගේ 

කලත්රායා අධිකරණයක ගසේවග  නියුරු නම් ඒ පිළිබඳ විස්තර ඇරුළත්වර ගේඛනයක් 

 

VI. ආකෘති ෙත්රි 06  - 2023.12.31 දිනට ගහෝ ඊට ගපර වයස අවුරුදු 60 සම්පූර්ණ වීම ගහෝ 

දැනට විරාම යාම සඳහා අයඳුම් කර ඇති නිලධාමෙන්ගේ නම් ලැයිස්රුවක් 

 

VII. ආකෘති ෙත්රි 07  - ඔබ අධිකරණග  ගසේවග  නියුරු භාෂ්ඨණ පිපවර්තක නිලධාිපයා/ 

නිලධාිපනිය හට විවෘත අධිකරණග  භාෂ්ඨා පිපවර්තක රාජකාමෙ කටයුරු, එනම් ඉංග්රි සි/සිංහල, තෙමළ/ 

සිංහල සහ තෙමළ/ඉංග්රි සි භාෂා ෙරිවර් නය රීමෙගම් හැරීයාව පිළිබඳ විස්තර අඩංගු ගේඛනයක් 

 

VIII. ආකෘති ෙත්රි 08 - ඔබ අධිකරණග  ගසේවයට අනුයුක්තව සිටින අධිකරණ ගසේවා 

ගකොමිෂ්ඨන් සභා ගේකම් කාර්යාලය ගහෝ ප්රාගේයය ගේකම් කාර්යාල මිනන් පුහුණුව සඳහා අධිකරණ 

ගවත අනුයුක්ත කර ඇති අභාාසලාී උොධිධාරීන් ගවගතොත්වර එම අභ ාසලාීන්ගේ නම් ලැයිස්රුවක් 

 

IX. ආකෘති ෙත්රි 09 - දැනට වැටුප් රහිත විගේශ නිවාඩු ලබා ඇති, වැටුප් රහිත විගේශ නිවාඩු 

සඳහා අයඳුම් කර ඇති, ලබාගත්වර වැටුප් රහිත විගේශ නිවාඩු දීර්ඝ රීමෙම සඳහා අයඳුම් කර ඇති සහ 

විගේශයන්හි පිහිටි ශ්රීක ලංකා දූත මණ්ඩවල ගසේවය සඳහා මුදා හැර ඇති නිලධාමෙන් පිළිබඳ නම් 

ලැයිස්රුවක් 

 

http://www.jsc.gov.lk/


X. ආකෘති ෙත්රි 10 - දැනට ප්රසූතත නිවාඩු ලබා ඇති ගහෝ තවදුරටත්වර ප්රසූතත නිවාඩු ලබා ගැීමම 

සඳහා අයඳුම් කර ඇති නිලධාිපනියන්ගේ නම් ලැයිස්රුවක් 

 

XI. ආකෘති ෙත්රි 11 - ගසේව ගයන් ඉේලා අස් වූ/ගසේවය අතහැර ගිය/ ගසේවය අත්වරහිටුවන ලද/ 

අනිවාර්යය නිවාඩු යවන ලද නිලධාමෙන්ගේ නම් ලැයිස්රුවක් 

 

XII. ආකෘති ෙත් ර 12 - වැඩ බැලීගම් කාලය ගහෝ පිපවාස කාලය සම්පුර්ණ වීගමන් අනරුරුව 

මුේ පත්වරවීගමහි ගහෝ දැනට දරන තනරුගරහි ගසේවය ස්ථිර කර ගනොමැති නිලධාමෙන්ගේ නම් 

ලැයිස්රුවක් 

 

XIII. ආකෘති ෙත්රි 13 - ඔබ අධිකරණග  ගසේවග  නියුරු සියලුම උප ගේඛනගත රජග  

නිලධාමෙන්ගේ හා වැඩසටහන් සහකාර (අධිකරණ), ගිණුම්  සහකාර, සංවර්ධන නිලධාමෙන්ගේ විස්තර 

ඉංග්රීීසි මාධාතයන් නිවැරදිව සම්පුර්ණ කර දී ඇති උපගදස ්අනුව අදාළ විදලත්වර ලිපින ගවත මෘදුපිටෙත් 

(Soft Copies) 2023.04.04 දින තහෝ ඊට තෙර ඊගම්ේ කර එවිය යුරු අතර දෘඩ පිටපත්වර (Hard 

Copies) 2023.04.10 දින තහෝ ඊට තෙර අධිකරණ ගසේවා ගකොමිෂ්ඨන් සභා ගේකම් කාර්යාලය ගවත 

එවිය යුරුය. 

 

03. සියලු ආකෘති පත්රාවල ඇරුළත්වර කරනු ලබන සියලු ගතොරරුරුවල නිරවද තාව පිළිබඳව අදාළ අධිකරණග  

ගරජිස්ට්රාාර් වගරීව යුරු ගේ. 

 

 

 

 

එච්.එස්.ගසෝමරත්වරන 

ගේකම් 

අධිකරණ ගසේවා ගකොමිෂ්ඨන් සභාව 

                                                                                                                                           

 

 

 

 

 

2023 මාර්රු මස 24 ගවනි දින,  

ගකොළඹ - 12, 

අධිකරණ ගසේවා ගකොමිෂ්ඨන් සභා ගේකම් කාර්යාලග දී ය. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

අධිකරණ කාර්ය මණ්ඩල සංඛ්ාාව පිබඳබ  ත ොරතුරු ලබා ගැනීම - 2023 

අනු 
අංකය 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) 

තනරුර හා ගරේණිය  *ස්ථිර  
නිලධාමෙන් 
සංඛ ාව 

(ගවනත්වර 
අධිකරණ 
වලින් 
අනුයුක්ත 
කර සිටින 
නිලධාමෙන් 
හැර)  

  ා   

නිලධාරීන් 

සංඛ්ාාව  
(වැඩ තහනමට 
ලක්ව සිටින, 
වැටුප් රහිත 
විගේශ නිවාඩු 
ලැබ සිටින, 
අනිවාර්යය 
නිවාඩු යවන 
ලද නිලධාමෙන් 
හැර) 

අනියම්/ 
ගකොන්ත්රාාත්වර 
නිලධාමෙන් 
සංඛ ාව 

ඔබ 
අධිකරණ
යට 
ගවනත්වර 
අධිකරණ 
වලින් 
අනුයුක්ත 
කර ඇති 
නිලධාමෙ
න් 
සංඛ ාව 

ඔබ 
අධිකරණ
ගයන් 
ගවනත්වර 
අධිකරණ 
ගවත 
අනුයුක්ත 
කර ඇති 
නිලධාමෙන් 
සංඛ ාව 

**2023.12.31
දින ගහෝ  
ඊට ප්රථම 
විරාම යාමට  
නියමිත 
නිලධාමෙන් 
සංඛ ාව 

ගසේවගයන් 
ඉේලා අස් 
වූ/ 
ගසේවගයන්  
මුදා හැිප හා 
ගසේවය 
අතහැර ගියා 
ගසේ සලකන 
ලද 
නිලධාමෙන් 
සංඛ ාව 

අ 
නි 
ය 
ම් 
 

ගකො
න් 
ත්රාා 
ත්වර 

1.  ගරේෂ්ඨ්ධාධිකරණග  
ගරජිස්ට්රාාර් 

        

2.  ගරේෂ්ඨ්ධාධිකරණග  නිගයෝජ   
ගරජිස්ට්රාාර් 

        

3.  අභියාචනාධිකරණග  
ගරජිස්ට්රාාර් 

        

4.  අභියාචනාධිකරණග  
නිගයෝජ  ගරජිස්ට්රාාර් 

        

5. 5 

ගරජිස්ට්රාාර්  
  
 

I ගරේණිය 
        

II - I ගරේණිය 
        

II - II 
ගරේණිය 

        

III ගරේණිය         

6.  පවුේ 
උපගේශක 
 
 

I ගරේණිය 
        

II ගරේණිය         

7.  වැඩසටහන් සහකාර 
(අධිකරණ) 

        

ගිණුම්  සහකාර         

සංවර්ධන නිලධාිප 
        

8.  භාෂ්ඨණ පිපවර්තක 
(සිංහල/ගදමළ) 

        

(සිංහල/ඉංග්රීණසී) 
        

(ගදමළ/ඉංග්රීණසී)                       

9.  
ලිපිකරු 
 
 

අධි ගරේණිය 
        

I/II/III 
ගරේණිය 

        

10.  ලඝු ගේඛක       (සිංහල)         

                         (ඉංග්රීණසී)         

                         (ගදමළ)         

11.  යරුරු ගේඛක    (සිංහල)                                                                                                                                                          

                         (ඉංග්රීණසී)         

                         (ගදමළ)         

12.  ගපොත්වර බැඳුම්කරු         

 එකරුව         

*වැඩ තහනමට ලක්ව සිටින, විගේශ නිවාඩු ලැබ සිටින, අනිවාර්යය නිවාඩු යවන ලද ,ස්ථාන මාරු අත්වරහිටුවනු ලැබ සිටින, ඔබ 
අධිකරණගයන් ගවනත්වර අධිකරණ ගවත තාවකාලිකව අනුයුක්ත කර ඇති නිලධාමෙන් ගමයට ඇරුළත්වර කළ යුරුය.  
**2023.12.31 දින වන විට වයස අවුරුදු 60 සම්පුර්ණ වීම මත විරාම යාමට නියමිත නිලධාමෙන් හා දැනට විරාම යාමට 

ඉේලුම් කර ඇති නිලධාමෙන් පමණක් (7) වන තීරුවට ඇරුළත්වර කළ යුරුය. 
 
ඉහත අංක 1,2,3,4,6 සහ 8 දරණ තිරස් ගප්ළි අදාල වන අධිකරණ පමණක් ගමයට ඇරුළත්වර කළ යුරුය. 

 
ඉහත කරුණු පමෙක්ෂ්ඨා කර බලා නිවැරදිව සකස් කරන ලදී.        ආයතන ලිපිකරු :  ..................................... 
 
නිවැරදි බවට සහතික කරමි.                                                     ගරජිස්ට්රාාර්     :  ..................................... 
...................................................... 
ගදපාර්තගම්න්රු ප්රධානියාගේ අත්වරසන 

ආකෘති පත්රාය - 01 



            

අධිකරණතේ නම: - ........................................................................... 

 

(අ) ඔබ අධිකරණතයන් තවනත් අධිකරණයකට තහෝ තවනත් රාජ්යා ආය නයකට අනුයුක්  කරන ලෙ නිලධාරීන් 

පිබඳබ  විස් රය (අධිකරණ ෙවුල් උෙතේශක ෙ ඇතුලුව) 

 

අනු 

අංකය 

නිලධාිපයාගේ නම 

(මයා, ගමනවිය, මිය)  

තනරුර හා ගරේණිය තාවකාලිකව අනුයුක්ත 

කරන ලද අධිකරණය/ 

ආයතනය 

අනුයුක්ත කරන ලද කාල 

සීමාව  

(........... දින සිට .......... දක්වා/ 

නැවත දැනුම් ගදන ගතක්) 

01.     

02.     

03.     

04.     

05.     

 

(ආ) තවනත් අධිකරණයන් මඟින් ඔබ අධිකරණයට අනුයුක්  කරන ලෙ නිලධාරීන් පිබඳබ  විස් රය  

(අධිකරණ ෙවුල් උෙතේශක ෙ ඇතුලුව) 

 

අනු 

අංකය 

නිලධාිපයාගේ නම 

(මයා, ගමනවිය, මිය) 

තනරුර හා ගරේණිය අනුයුක්ත කරනු 

ලැබුගේ කුමන 

අධිකරණගයන් ද? 

යන්න 

අනුයුක්ත කර ඇති කාල සීමාව  

(........... දින සිට .......... දක්වා/ 

නැවත දැනුම් ගදන ගතක්) 

01.     

02.     

03.     

04.     

05.     

 

ඉහත කරුණු පමෙක්ෂ්ඨා කර බලා නිවැරදිව සකස් කරන ලදී.         
ආයතන ලිපිකරු :  ..................................... 
 
 
නිවැරදි බවට සහතික කරමි.                                                      
ගරජිස්ට්රාාර්  :  .................................... 
             

        ............. ........................................... 
ගදපාර්තගම්න්රු ප්රධානියාගේ අත්වරසන 

 

 

 

 

ආකෘති පත්රාය- 02 
 



 

අධිකරණතේ නම:-...................................................................... 

2023.12.31 දිනට අවුරුදු 04ක තසේවා කාලයක් සම්පූර්ණ කරනු ලබන නිලධාරීන්තේ නම් ලැයිස්තුව 

 

 

ඉහත කරුණු පමෙක්ෂ්ඨා කර බලා නිවැරදිව සකස් කරන ලදී.         
ආයතන ලිපිකරු :  ..................................... 
 
නිවැරදි බවට සහතික කරමි.                                                      
ගරජිස්ට්රාාර්  :  .................................... 
             

               .................................................... 
                                                                                                              ගදපාර්තගම්න්රු ප්රධානියාගේ අත්වරසන 

 

 

 නතුර අනු 

අං

කය 

නිලධාරියාතේ නම 

(මයා,තමනවිය,මිය) 
තේේණිය ෙැනට ෙදිංචි ලිපිනය උෙන්දිනය වත්මන් තසේවා 

ස්ථානයට 

තසේවයට 

වාර් ා කළ 

දිනය 

ස්ථිර  ාවකාලික 

අධිකරණ 

තරජිස්ට්රාාර්  

1.       

2.       

අධිකරණ  

ෙවුල් 

උෙතේශක 

1.       

2.       

වැඩසටහන් 

සහකාර/ 

ගිණුම්  

සහකාර/ 

සංවර්ධන 

නිලධාරී 

1.       

2.       

අධිකරණ 

භාෂණ 

ෙරිවර් ක 

1.       

2.       

අධිකරණ 

ලිපිකරු 

1.       

2.       

අධිකරණ 

ලඝු තල්ඛ්ක 

1.       

2.       

අධිකරණ 

යතුරු 

තල්ඛ්ක 

1.       

2.       

අධිකරණ 

තෙොත් 

බැඳුම්කරු 

1.       

2.       

ආකෘති පත්රාය - 03 



 

 

 

අධිකරණතේ නම:-...................................................................... 

 

2023 වර්ෂයන්ට අොලව ස්ථාන මාරු අත්හිටුවන ලෙ නිලධාරින්තේ නම් ලැයිස්තුව 

අනු 

අංකය 

නිලධාරියාතේ නම 

(මයා,තමනවිය,මිය) 

 නතුර හා 

තේේණිය 

ස්ථානමාරුව 

ලෙ තසේවා 

ස්ථානය 

ස්ථානමාරුව 

පිබඳබ  තීරණය 

ස්ථාන මාරුව 

අත්හිටුවන ලේතේ 

වාර්ෂික ස්ථාන මාරු 

තහෝ ස්ථාන මාරු 

අභියාචනා මඟින් ෙ 

යන්න පිබඳබ  

විස් රය 

1.     නැවත දැනුම් 

ගදන ගතක්/ 

2023.12.31 
යනාදී වශගයන් 

2023-ස්ථානමාරු 

2023- ස්ථානමාරු 
අභියාචනා 

2.       

3.       

 

 

ඉහත කරුණු පමෙක්ෂ්ඨා කර බලා නිවැරදිව සකස් කරන ලදී.         
ආයතන ලිපිකරු :  ..................................... 
 
 
නිවැරදි බවට සහතික කරමි.                                                      
ගරජිස්ට්රාාර්  :  .................................... 
             

               ................................................... 
      ගදපාර්තගම්න්රු ප්රධානියාගේ අත්වරසන 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ආකෘති පත්රාය - 04 



            

 

අධිකරණතේ නම:-............................................ 

 

අධිකරණවල තසේවය කරනු ලබන කලත්රියන් පිබඳබ  විස් ර ඇතුළත් තල්ඛ්නය  

 

අනු 

අංකය 

නිලධාරියාතේ නම 

(මයා,තමනවිය,මිය) 
 නතුර 

හා 

තේේණිය 

ලිපිනය කලත්රියාතේ 

නම 
 නතුර 

හා 

තේේණිය 

කලත්රියාතේ 

තසේවා 

ස්ථානය 

කලත්රියා 

වර් මාන 

තසේවා 

ස්ථානතේ 

තසේවා කාලය 

ස්ථිර  ාවකාලික 

1.          
2.          
3.          

 

ඉහත කරුණු පමෙක්ෂ්ඨා කර බලා නිවැරදිව සකස් කරන ලදී.         
ආයතන ලිපිකරු :  ..................................... 
 
 
නිවැරදි බවට සහතික කරමි.                                                      
ගරජිස්ට්රාාර්  :  .................................... 
             

        ....................................................... 
ගදපාර්තගම්න්රු ප්රධානියාගේ අත්වරසන 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ආකෘති පත්රාය - 05 



 

 

අධිකරණතේ නම:-...................................................................... 

 

2023.12.31 දිනට තහෝ ඊට තෙර විේාම යාම ස හා අයදුම් කරන ලෙ නිලධාරීන්තේ නම් ලැයිස්තුව 

 

අනු 

අංකය 

නිලධාරියාතේ නම 

(මයා,තමනවිය,මිය) 

 නතුර හා තේේණිය විේාම යාමට 

නියමි  දිනය 

විේාම යාම ස හා 

අයදුම් කර තිතේ ෙ?/ 
අවසර දී තිතේ ෙ? 
යන්න පිබඳබ  විස් රය  

1.      

2.      

3.      

 

ඉහත කරුණු පමෙක්ෂ්ඨා කර බලා නිවැරදිව සකස් කරන ලදී.         
ආයතන ලිපිකරු :  ..................................... 
 
 
නිවැරදි බවට සහතික කරමි.                                                      
ගරජිස්ට්රාාර්  :  .................................... 
             

                   .................................................... 
         ගදපාර්තගම්න්රු ප්රධානියාගේ අත්වරසන 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ආකෘති පත්රාය - 06 



 

 

 

අධිකරණතේ නම:-............................................ 

 

විවෘ  අධිකරණතේ භාෂණ ෙරිවර් න (ඉංග්රීීසි/සිංහල, තෙමළ/ සිංහල සහ තෙමළ/ඉංග්රීීසි) කටයුතු  

සිදුකරනු ලබන අධිකරණ භාෂණ ෙරිවර් ක නිලධාරීන්තේ නාම තල්ඛ්ණය  

 

අනු 

අංකය 

නිලධාරියාතේ නම 

 

(මයා,තමනවිය,මිය) 

 නතුර හා 

තේේණිය 

ලිපිනය භාෂා මාධාය 

(ඉංග්රීීසි/සිංහල, 
තෙමළ/ සිංහල 

සහ 

තෙමළ/ඉංග්රීීසි)  

විවෘ  අධිකරණතේ 

භාෂා ෙරිවර් න තසේවය 

අවශා නුවවලදී අොළ 

භාෂා ෙරිවර් නය සිදු 

කිරීතම් හැකියාවක් 

තිතේෙ යන්න පිබඳබ  

විස් ර 

ස්ථිර  ාවකාලික 

1       
2       
3       

 

 

ඉහත කරුණු පමෙක්ෂ්ඨා කර බලා නිවැරදිව සකස් කරන ලදී.         
ආයතන ලිපිකරු :  ..................................... 
 
 
නිවැරදි බවට සහතික කරමි.                                                      
ගරජිස්ට්රාාර්  :  .................................... 
             

        ....................................................... 
ගදපාර්තගම්න්රු ප්රධානියාගේ අත්වරසන 

 

 

 

 

 

 

 

ආකෘති පත්රාය - 07 



 

 

 

 

අධිකරණතේ නම:-....................................................................... 

 

අධිකරණ තසේවා තකොමිෂන් සභා තල්කම් කාර්යාලය තහෝ ප්රාාතේය ය තල්කම් කාර්යාල මඟින් පුහුණුව ස හා 

අධිකරණ තව  අනුයුක්  කර ඇති අභාාසලාී උොධිධාරීන් තවත ොත් එම අභාාසලාීන්තේ නම් ලැයිස්තුවක් 

 

අනු අංකය අභාාසලාීයාතේ නම 

(මයා, තමනවිය, මිය) 

 රාජ්යකාරී ස්වභාවය පුහුණුව ස හා වාර් ා කල දිනය 

1    
2    
3    

 

ඉහත කරුණු පමෙක්ෂ්ඨා කර බලා නිවැරදිව සකස් කරන ලදී.         
ආයතන ලිපිකරු :  ..................................... 
 
 
නිවැරදි බවට සහතික කරමි.                                                      
ගරජිස්ට්රාාර්  :  .................................... 
             

              ...................................................... 
                                                                                                              ගදපාර්තගම්න්රු ප්රධානියාගේ අත්වරසන 

 

ආකෘති පත්රාය - 08 



 

 

 

 

අධිකරණතේ නම:-............................. 

 

ෙැනට වැටුප් රහි  විතේශ නිවාුව ලබා ඇති, වැටුප් රහි  විතේශ නිවාුව ස හා අයඳුම් කර ඇති, ලබාගත් වැටුප් 

රහි  විතේශ නිවාුව දීර්ඝ කිරීම ස හා අයඳුම් කර ඇති සහ විතේශයන්හි පිහිටි ශ්රීඳ ලංකා දූ  මණ්ඩවල තසේවය ස හා 

මුො හැර ඇති නිලධාරීන් පිබඳබ  නම් ලැයිස්තුවක් 

 

අනු අංකය නිලධාරියාතේ නම 

(මයා, තමනවිය, මිය) 

 නතුර සහ 

තේේණිය 
විස් රය විතේශ නිවාුව ලබා 

ඇති කාලසීමාව 

තහෝ විතේශ නිවාුව 

ලබා ගැනීම/ දීර්ඝ 

කිරීම ස හා 

අයඳුම්ෙ  ඉදිරිෙත් 

කළ දිනය 

වැටුප් රහි  

විතේශ නිවාුව 

විතේශයන්හි 

පිහිටි ශ්රීඳ 

ලංකා දූ  

මණ්ඩවල 

තසේවය 

1.  

 

උදා-: 

ගක්.ඒ.නිලක්ෂි ගපගර්රා 

මිය 

 

අධිකරණ ලිපිකරු 

III ගරේණිය 

රැරීයාවක් 

සඳහා 

ඕස්ගේ්ලියාවට 

යාම සඳහා 

ප්රංශග  දූත 

මණ්ඩවල 

ගසේවය සඳහා 

2022.11.15-

2024.11.14 දක්වා  

 

2022.09.18 

2.       
3.       

 

ඉහත කරුණු පමෙක්ෂ්ඨා කර බලා නිවැරදිව සකස් කරන ලදී.         
ආයතන ලිපිකරු :  ..................................... 
 
 
නිවැරදි බවට සහතික කරමි.                                                      
ගරජිස්ට්රාාර්  :  .................................... 
             

                ....................................................... 
                                                                                                                ගදපාර්තගම්න්රු ප්රධානියාගේ අත්වරසන 
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අධිකරණතේ නම:-............................. 

 

ෙැනට ප්රාසූත  නිවාුව ලබා ඇති තහෝ  වදුරටත් ප්රාසූත  නිවාුව ලබා ගැනීම ස හා අයඳුම් කර ඇති නිලධාරිනියන්තේ 

නම් ලැයිස්තුවක් 

 

අනු අංකය නිලධාරිනියතේ නම 

 

 නතුර සහ තේේණිය ප්රාසූත  නිවාුව ලබා ඇති කාලසීමාව පිබඳබෙ 

විස් ර  

වැටුප් සහි  අඩ වැටුප්  වැටුප් රහි  

1.  උදා-: එස්.ඒ.අනුරුේධීකා මිය අධිකරණ ලඝු ගේඛක II 

ගරේණිය 

2023.01.14-

2023.05.11 

  

2.       

3.       

 

ඉහත කරුණු පමෙක්ෂ්ඨා කර බලා නිවැරදිව සකස් කරන ලදී.         
ආයතන ලිපිකරු :  ..................................... 
 
 
නිවැරදි බවට සහතික කරමි.                                                      
ගරජිස්ට්රාාර්  :  .................................... 
             
                ...................................................... 
                                                                                                                ගදපාර්තගම්න්රු ප්රධානියාගේ අත්වරසන 
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අධිකරණතේ නම:-............................. 

 

තසේවතයන් අස්වූ/තසේවය අ හැර ගිය/ තසේවය අත්හිටවන ලෙ/ අනිවාර්යය නිවාුව යවන ලෙ/ 

නිලධාරීන් පිබඳබ  තල්ඛ්නයක් 

 

අනු අංකය නිලධාරියාතේ නම 

(මයා, තමනවිය, මිය) 

 නතුර සහ තේේණිය තසේවතයන් ඉල්ලා අස්වූ/තසේවය අ හැර 

ගියා තසේ සැලකූ/ තසේවය අත්හිටවන ලෙ/ 

අනිවාර්යය නිවාුව යවනු ලැබූ/ දිනය 

1.  උදා-: 

පී.එච්.කලංසූතිපය මයා 

 

අධිකරණ භාෂ්ඨණ පිපවර්තක II 

ගරේණිය 

2023.02.07 දින සිට තනරුර අතහැර 

ගියා ගසේ සලකා තනරුර අතහැර යාගම් 

නිගේදනය නිකුත්වර කර ඇත  

2.     

3.     

 

ඉහත කරුණු පමෙක්ෂ්ඨා කර බලා නිවැරදිව සකස් කරන ලදී.         
ආයතන ලිපිකරු :  ..................................... 
 
 
නිවැරදි බවට සහතික කරමි.                                                      
ගරජිස්ට්රාාර්  :  .................................... 
             
                ....................................................... 
                                                                                                                ගදපාර්තගම්න්රු ප්රධානියාගේ අත්වරසන 
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අධිකරණතේ නම:-............................. 

 

වැඩ බැලීතම් කාලය තහෝ ෙරිවාස කාලය සම්පුර්ණ වීතමන් අනතුරුව මුල් ෙත්වීතමහි තහෝ ෙැනට ෙරන  නතුතරහි 

තසේවය ස්ථිර කර තනොමැති නිලධාරීන් පිබඳබ  විස් ර 

 

අනු 

අංකය 

නිලධාරියාතේ නම 

(මයා, තමනවිය, 

මිය) 

ෙැනට ෙරණ 

 නතුරට අොල ලිපි 

තගොනු අංකය 

තසේවය ස්ථිර 

කර 

තනොමැත්තත් 

යම් 

 නතුරක 

ෙ,එම 

 නතුරට ෙත් 

වූ දිනය 

වැඩ බැලීතම් 

කාලය තහෝ 

ෙරිවාස කාලය 

සම්පුර්ණ වන 

දිනය 

 නතුරට ෙත් කර 

ඇත්තත් ෙරිවාස 

කාලයකට/ වසරක 

වැඩ බැලීතම් 

කාලයකට 

යටත්වෙ යන්න 

පිබඳබ  විස් ර 

(අ) තසේවය ස්ථිර 

කිරීමට 

ඉල්ලීමක් කර 

තිතේෙ?  

 

(ආ) ඉල්ලීම් 

ලිපිතේ දිනය 

තසේවය ස්ථිර 

තනොකිරීමට 

තහේතුව 

(අධාාෙන 

සුදුසුකම් සම්පූර්ණ 

කර තනොතිබීම/ 

ඉල්ලීමක් ඉදිරිෙත් 

කර 

තනොතිබීම…….. 

ආදි වශතයන්) 

1.        
2.        
3.        

 

ඉහත කරුණු පමෙක්ෂ්ඨා කර බලා නිවැරදිව සකස් කරන ලදී.         
ආයතන ලිපිකරු :  ..................................... 
 
 
නිවැරදි බවට සහතික කරමි.                                                      
ගරජිස්ට්රාාර්  :  .................................... 
             

                  ....................................................... 
                                                                                                                  ගදපාර්තගම්න්රු ප්රධානියාගේ අත්වරසන 
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Name of the Court: …………………………………………..                          Designation: ………………………… (Registrar/Interpreter/Clerk …..) 

Seria
l No 

Name of the 
Officer with 
initials 

(Mr. Miss. Mrs.) 

 
Grade & Medium 
(For Interpreters 
Stenographers 
and Typists 
(Sinhala/English, 
Sinhala/Tamil, 
Tamil/English..) 
 
Personal File No 

Present 
Station 

Date of 

Birth/ Age 

as at 
31.12.2023 
N.I.C. No 

Marital 
status, 
details of 
children if 
any.. 

If, below 
age of 55 
years 
old? 
(Yes/No) 

Permanent/  
Temporary  
Address &  
Email address 

Permane
nt 
residenti
al 
District  

Service 
records  

(SPO 

Service/DO 
Service only)  

Service periods 
 

Whether 
has served 
at stations 
in  
Permanent 
residential 
District for 
08 years or 
more 
(Yes/No) 

Nature 
of the 
duties 
engaged 
at 
present  

If spouse 
is serving 
in a Court, 
mention 
the name 
of the 
Officer, 
Designati
on and 
the Court 

If the officer or any 
of his/her family 
member involved in 
a pending case, 
mention the Case 
number, Court and 
the nature of 
his/her  
involvement in the 
case. (Whether as 
Plaintiff, 
Defendant, 
Petitioner, 
Appellant, 
Respondent, 
Accused, 
Witness.etc.) 

Special details 
with period 
(Pregnant, 
interdicted, 
Pending 
disciplinary 
actions if any, 
Foreign leave 
deferred, 
suffering from 
severe 
diseases, 
requesting to 
retire etc.) 

1.   Mrs.C.N.P.S.D. 
Kalpani Perera 
 
Gr.II  
 
EA/PF/01/xxxx 
or 
JSC/SPO/EM.PF/CL
K/…….. 
 

DC 
Colombo 

20.10.1980 
43 years 
1980xxxxxx 

Married  
02 children 
1. 08 years 
old 
2. 05 
months old  

Yes Permanent 
address  
No.25, 
Temple Road, 
Colombo – 10. 
 
Temporary 
address 
- 
 
Kalpani80@gami
l.com 

Colombo 1.MC Welisara 

 

2.HC Colombo 

 
 
3. MC Fort 
 
 
4.DC Colombo 

01.01.11 -31.12.14 
(04 years) 
 
01.01.15 -18.02.18 
(04 years & 02 months) 
  
19.02.18 – 31.12.22 
(04 years & 06 months) 
 
 02.01.2023 Up to date 
 

Yes 
 

Producti
on Clerk 

Mr.K.P. 
Fernando 
Clerk, Gr.II 

HC/ 
Kalutara 

B/1280/19 
MC/Maligakanda 
Complainant 

Suffering from 
Cancer. 
 
Transfer has 
been deferred 
until further 
notice. 
 
Under 
interdiction. 
 
Half pay 
Maternity 
leave till 
31.03.2023 
Etc.  
 

2.    

  

  

 

       
 

3.  
 

 
  

  
  

   
   4.  

 
 

  
  

  
   

   

Specimen form - 13 



සැ.යු :- ආකෘති ෙත්රි (Specimen form ) – 13 ස හා උෙතෙස්  

1. අදාල ආකෘතිය MS Excel වලින් යරුරු ලියනය කළ යුරු ය. (ඔබ අධිකරණග  MS Excel පිළිබඳ දැනුම ඇති නිලධාිපගයකු මිනන් අදාළ දත්වරත ඇරුළත්වර රීමෙම සුදුසු ය.) 

2.  අක්ෂ්ඨර වර්ගය (Font) “Calibri (Body)” සහ අක්ෂර විශාලත්වය (Font Size) “12” විය යුතු ය. (Home  Font  Calibri Body) + (Home  Font  Font Size  12) 

3. Legal පිටු තලසට Page Settings සකසන්න. (Page Layout  Page Set up  Paper  Paper Size  Legal) (Page LayoutPage Set upOrientationLandscape) 

4. Cell එකක් රුළ දත්වරත ඇරුළත්වර රීමෙම සඳහා අවශ  ඉඩ ප්රමාණය ලබා ගැීමමට  

සෑම Cell එකක් ම Wrap Text කරන්න. (අොළ Cell එක Select කර ඒ ම  Mouse එතක් right click කර Format Cells Alignment  Text Control හි Wrap 

text  Ok) 

අොළ තීරුව “Column” දකුණු පසට ඇදීම පමණක් (Drag) සිදු කරන්න.  

දත්වරත ඇරුළත්වර කරන Cell එක ඒ හා යාබඳ එරීගනක Cell සමඟ එකට එකරු රීමෙම (Merge) ගනොකළ යුරු ය.  

5. අදාළ දත්වරත ඇරුළත්වර රීමෙමට පහත පිපදි තීරු (Column) සහ ගප්ළි (Row) භාවිතා කරන්න. 

Column “K” Row “1” Cell එක Specimen form – 13 ගලස යරුරු ලියනය රීමෙම සඳහා භාවිතා කරන්න.  

Column “A” Row “4” Cell එක Name of the Court ගලස යරුරු ලියනය රීමෙම සඳහා භාවිතා කරන්න.  

Column “B” Row “4” Cell එක අදාළ අධිකරණග  නම ඇරුළත්වර රීමෙම සඳහා භාවිතා කරන්න.  

Column “G” Row “4” Cell එක Designation ගලස යරුරු ලියනය රීමෙම සඳහා භාවිතා කරන්න.  

Column “H” Row “4” Cell එක තනරුරු නාමය ඇරුළත්වර රීමෙම සඳහා භාවිතා කරන්න.  

Column “A” Row “6” Cell එක Serial No ගලස යරුරු ලියනය රීමෙම සඳහා භාවිතා කරන්න. 

Column “B” Row “6” Cell එක Name of the Officer with initials (Mr.Miss.Mrs.), Grade & Medium (For Interpreters Stenographers and Typists 

(Sinhala/English, Sinhala/Tamil, Tamil/English..) Personal File No ගලස යරුරු ලියනය රීමෙම සඳහා භාවිතා කරන්න.  



Column “C” Row “6” Cell එක Present Station ගලස යරුරු ලියනය රීමෙම සඳහා භාවිතා කරන්න. 

Column “D” Row “6” Cell එක Date of Birth/ Age as at 31.12.2023 ගලස යරුරු ලියනය රීමෙම සඳහා භාවිතා කරන්න. 

Column “E” Row “6” Cell එක Marital status, details of children if any.. ගලස යරුරු ලියනය රීමෙම සඳහා භාවිතා කරන්න. 

Column “F” Row “6” Cell එක If, below 55 years old? (Yes/No) ගලස යරුරු ලියනය රීමෙම සඳහා භාවිතා කරන්න. 

Column “G” Row “6” Cell එක Permanent/ Temporary Address & Email address ගලස යරුරු ලියනය රීමෙම සඳහා භාවිතා කරන්න. 

Column “H” Row “6” Cell එක Permanent residential District ගලස යරුරු ලියනය රීමෙම සඳහා භාවිතා කරන්න. 

Column “I” Row “6” Cell එක Service records (SPO Service/ DO Service only) ගලස යරුරු ලියනය රීමෙම සඳහා භාවිතා කරන්න. 

Column “J” Row “6” Cell එක Service periods ගලස යරුරු ලියනය රීමෙම සඳහා භාවිතා කරන්න. 

Column “K” Row “6” Cell එක Whether serve at stations in Permanent residential District for 08 years or more (Yes/No) ගලස යරුරු ලියනය රීමෙම 

සඳහා භාවිතා කරන්න. 

Column “L” Row “6” Cell එක Nature of the duties engaged at present ගලස යරුරු ලියනය රීමෙම සඳහා භාවිතා කරන්න. 

Column “M” Row “6” Cell එක If spouse is serving in a Court, mention the name of the Officer, Designation and the Court ගලස යරුරු ලියනය රීමෙම 

සඳහා භාවිතා කරන්න. 

Column “N” Row “6” Cell එක If the officer or any of his/her family member involved in a pending case, mention the Case number, Court and the 

nature of his/her  involvement in the case. (Whether as Plaintiff, Defendant, Petitioner, Appellant, Respondent, Accused, Witness.etc.) ගලස යරුරු 

ලියනය රීමෙම සඳහා භාවිතා කරන්න. 

Column “O” Row “6” Cell එක Special details with period (Pregnant, interdicted, Pending disciplinary actions if any, Foreign leave deferred, 

suffering from severe diseases, requesting to retire etc.) ගලස යරුරු ලියනය රීමෙම සඳහා භාවිතා කරන්න. 

6. එක් නිලධාිපගයකුට අයත්වර දත්වරත ඇරුළත්වර රීමෙම සඳහා එක ගප්ළියක් (Row) පමණක් භාවිතා කරන්න. 



7.  එක් එක් තනරුරට අදාළව ගවන් ගවන් වශගයන් Excel work Sheet ගයොදා ගනිමින් Specimen form – 13 ගවන් ගවන්ව සකසන්න. 

8. එගසේ සකසන ලද Book 1, Book 2, Book 3... ගගොනු Save රීමෙගම් දී පහත දක්වා ඇති ආකාරයට “තනරුරු නාමය හා අධිකරණ නාමය” ගයොදා නම් කරන්න. (SaveFile 

nameRegistrar-DC Colombo) 

 

අනු අංකය  නතුර Excel work sheet හි ලිපි තගොනුව නම් කළ යුතු ආකාරය එවිය යුතු විෙeත් ලිපින 

1.  අධිකරණ ගරජිස්ට්රාාර් (ගසේවා ගණය - අධිකරණග  නම)        උදා:- Registrar – DC Colombo  regi.info@jsc.gov.lk 

2.  අධිකරණ පවුේ උපගේශක (ගසේවා ගණය - අධිකරණග  නම)        උදා:- FC – DC Colombo  fc.info@jsc.gov.lk  

3.  සංවර්ධන නිලධාමෙ (ගසේවා ගණය - අධිකරණග  නම)        උදා:- DO – DC Colombo  do.info@jsc.gov.lk  

4.  අධිකරණ ලිපිකරු (ගසේවා ගණය - අධිකරණග  නම         උදා:- Clerk – DC Colombo  clerk.info@jsc.gov.lk 

5.  අධිකරණ භාෂ්ඨණ පිපවර්තක (ගසේවා ගණය - අධිකරණග  නම)       උදා:- Interpreter – DC Colombo  inter.info@jsc.gov.lk  

6.  අධිකරණ ලඝු ගේඛක (ගසේවා ගණය - අධිකරණග  නම)       උදා:- Steno – DC Colombo  steno.info@jsc.gov.lk  

7.  අධිකරණ යරුරු ගේඛක (ගසේවා ගණය - අධිකරණග  නම)       උදා:- Typist – DC Colombo  typist.info@jsc.gov.lk  

8.  අධිකරණ ගපොත්වර බැඳුම්කරු (ගසේවා ගණය - අධිකරණග  නම)       උදා:- Book Binder – DC Colombo  binder.info@jsc.gov.lk 

9. එක් එක් තනරුරට අදාළ විදලත්වර ලිපින ගවත Specimen form – 13 ඊගම්ේ කර එවිය යුරුය. 

10.  අධිකරණ ගසේවා ගකොමිෂ්ඨන් සභා ගේකම් කාර්යාලය ගවත එවිය යුරු ගවනත්වර වාර්තා (උදා :- මාසික සාරාංශ වාර්තා) ගමම විදලත්වර ලිපින ගවත එවීගමන් වැළකී සිටිය යුරුය. 

11. එක් තනරුරකට අදාළව නිවැරදිව සැකසූත එක් ගගොනුවක් පමණක් බැිනන් විදලත්වර පණිවිඩ ගයොමු රීමෙමට කටයුරු කරන්න. 
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